
附件1
常用办公用品报价单
供应商名称（加盖公章）：________________________ 
联系人：________________联系电话：________________
说明：1. 报价为含税单价（单位：元），包含产品、运输、包装、售后服务等全部费用；2. “备注”栏可填写产品品牌、规格补充说明、是否现货等信息；3. 可根据实际经营品类补充清单外产品，需注明“新增品类”。
	序号
	品类
	产品名称
	规格型号
	单位
	报价
（元）
	备注

	1
	办公文具
	中性笔（黑色）
	0.5mm，按支，子弹头，防滑笔杆
	支
	
	

	
	
	中性笔（红色）
	0.5mm，按支，子弹头，防滑笔杆
	支
	
	

	
	
	中性笔芯（黑色）
	0.5mm，按支，子弹头，通用接口
	支
	
	

	
	
	中性笔芯（红色）
	0.5mm，按支，子弹头，通用接口
	支
	
	

	
	
	笔记本
	A4，100页，软抄，横线内页，牛皮纸封面
	本
	
	

	
	
	笔记本
	B5，100页，软抄
	本
	
	

	
	
	笔记本
	A5，80页，硬壳，方格内页，防水封面
	本
	
	

	
	
	复印纸（白色）
	A4，70g，8包/箱，每包500张，高白度
	箱
	
	

	
	
	复印纸（白色）
	A3，70g，4包/箱，每包500张，高白度
	箱
	
	

	
	
	复印纸（彩色）
	A4，80g，4包/箱，每包500张，红/蓝/黄
	箱
	
	

	1
	办公文具
	文件夹（单强力夹）
	A4，PP材质，黑色，带标签位
	个
	
	

	
	
	文件夹（双强力夹）
	A4，PP材质，蓝色，带标签位及插袋
	个
	
	

	
	
	文件夹（抽杆夹）
	A4，透明PP，10mm杆径，可重复使用
	个
	
	

	
	
	文件夹（档案盒）
	A4，3cm厚度
	个
	
	

	
	
	回形针
	100枚/盒，银色，标准型，不易生锈
	盒
	
	

	
	
	长尾夹
	15mm，黑色，金属材质，60只/盒
	盒
	
	

	
	
	长尾夹
	25mm，金属材质，40只/盒
	盒
	
	

	
	
	长尾夹
	50mm，金属材质，12只/盒
	盒
	
	

	
	
	订书机
	标准型，可订20页，金属机身
	个
	
	

	
	
	订书机（重型）
	可订80页，省力结构，金属机身，
	个
	
	

	
	
	订书钉
	12#，1000枚/盒，标准规格，防锈处理
	盒
	
	

	
	
	订书钉
	24/6#，1000枚/盒，细型规格，防锈处理
	盒
	
	

	
	
	剪刀
	14cm，办公型，不锈钢刀刃
	把
	
	

	
	
	美工刀
	9mm，推钮式
	把
	
	

	1
	办公文具
	美工刀刀片
	9mm，不锈钢材质
	盒
	
	

	
	
	胶水（固体）
	36g/支
	支
	
	

	2
	打印耗材
	碳粉（黑色）
	适配联想m7605dw
	个
	
	

	
	
	碳粉（黑色）
	适配京瓷4054ci
	个
	
	

	
	
	碳粉（彩色）
	适配京瓷4054ci，青色
	个
	
	

	
	
	碳粉（彩色）
	适配京瓷4054ci，品红色
	个
	
	

	
	
	碳粉（彩色）
	适配京瓷4054ci，黄色
	个
	
	

	
	
	废粉盒
	适配京瓷4054ci，大容量，可回收
	个
	
	

	
	
	碳粉（黑色）
	适配佳能c3826
	个
	
	

	
	
	碳粉（彩色）
	适配佳能c38263500页
	个
	
	

	2
	打印耗材
	废粉盒
	适配佳能c3826
	个
	
	

	3
	办公设备配件
	电脑鼠标
	有线，USB接口，光电式
	个
	
	

	
	
	电脑鼠标（无线）
	无线，USB接收器，光电式，1600DPI可调，续航6个月
	个
	
	

	
	
	电脑键盘
	有线，USB接口，标准104键
	个
	
	

	
	
	电脑键盘（无线）
	无线，USB接收器，巧克力键帽，
	个
	
	

	
	
	U盘
	32GB，USB3.0，读写速度150MB/s，金属外壳，防水防震
	个
	
	

	
	
	U盘
	64GB，USB3.0，读写速度180MB/s，金属外壳，加密功能
	个
	
	

	
	
	移动硬盘
	1TB，USB3.0，便携式，读写速度540MB/s，防震防摔
	个
	
	

	
	
	移动硬盘
	2TB，USB3.1，便携式，读写速度1000MB/s，加密保护
	个
	
	

	
	
	电脑电源线
	通用型，三孔插头，1.5米长，耐磨损，符合国标
	根
	
	

	4
	其他常用办公品
	文件柜钥匙
	通用型，铜质，单齿，适配常规铁皮文件柜
	把
	
	

	
	
	一次性纸杯
	250ml，50只/包，食品级PE淋膜，加厚防烫
	包
	
	

	
	
	一次性纸杯
	350ml，50只/包，食品级PE淋膜，可定制企业LOGO
	包
	
	

	
	
	垃圾桶
	落地型，50L，不锈钢材质，方形，脚踏开盖，黑色
	个
	
	

	
	
	清洁湿巾
	60抽/包，无酒精配方，杀菌率99.9%，可擦办公设备
	包
	
	

	
	
	办公用胶带
	透明
	筒
	
	

	5
	办公电脑及配件
	办公台式电脑（基础型）
	CPU：i3-12100，内存：8GB DDR4，硬盘：512GB SSD，集成显卡，21.5英寸显示器，Win11系统
	台
	
	

	
	
	办公台式电脑（高性能型）
	CPU：i5-12400，内存：16GB DDR4，硬盘：1TB SSD，独立显卡GTX1650，23.8英寸显示器，Win11系统
	台
	
	

	
	
	办公笔记本电脑（便携型）
	CPU：i5-1335U，内存：16GB DDR5，硬盘：512GB SSD，14英寸轻薄屏，续航10小时，Win11系统
	台
	
	

	
	
	笔记本电脑双肩包
	15.6英寸，防水尼龙材质，多隔层，人体工学背负系统
	个
	
	

	
	
	电脑外置摄像头
	1080P高清，USB接口，内置麦克风，自动对焦，夜视功能
	个
	
	

	5
	新增品类
	
	
	
	
	





年度合作价格优惠承诺：________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
[bookmark: _GoBack]供应商声明：本报价清单内容真实、准确，所报价格符合市场公允水平，且已包含全部相关费用，无隐瞒或误导性信息。
法定代表人/授权代表人签字：________________________ 
日期：______年____月____日


